Vychovny ustav, zakladni Skola, stredni Skola
a stredisko vychovné péce Novy Jicin,
Divadelni 12, 741 11 Novy JiCin

Interni smérnice o zpracovani osobnich udaju

CL 1 Ucel smérnice
Tato smérnice upravuje zpiisob zpracovani a ochrany osobnich tidajii v organizaci:

Vychovny ustav, zakladni Skola, stfedni skola a stfedisko vychovné péce Novy Jicin
Sidlo: Divadelni 12, 741 01 Novy Ji¢in ICO: 00601586

Smérnice je vydana v souladu s:

Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR)
zékonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji

zékonem ¢. 109/2002 Sb.

zakonem ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon)

zékonikem prace

ClL. 2 Spravce a povérenec
Spravce osobnich udaji:
Vychovny ustav, zdkladni Skola, stiedni Skola a stfedisko vychovné péce Novy Jicin,

Divadelni 12, 741 01 Novy Ji¢in,
e-mail: reditel@vumnj.edunet.cz , tel: 556 764 940

Povérenec pro ochranu osobnich udaju:

Mgr. Dagmar Souckova Mikolaskova

Povéfenkyné na ochranu osobnich udaja

Oddéleni bezpecnosti a krizového tizeni

Ministerstvo $kolstvi, mladeze a télovychovy
Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1 — Mala Strana
e-mail: poverenec@msmt.gov.cz tel:+420 234 811 105

Cl. 3 Kategorie zpracovavanych osobnich udaju
Organizace zpracovava zejmeéna tyto osobni udaje:

identifikacni idaje zamé&stnanct

udaje o détech a klientech zatizeni

udaje zakonnych zastupcii

mzdové a persondlni tidaje

zdravotni tdaje nezbytné pro poskytovani péce
fotografie a videozdznamy

kamerové zaznamy
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Vychovny ustav, zakladni skola, stredni Skola

a stredisko vychovné péce Novy Jicin,

Divadelni 12, 741 11 Novy JiCin

Cl. 4 Ukely a pravni zaklady zpracovani

Ucel zpracovani Kategorie idajia Pravni zaklad

jméno, piijmeni, ¢l 6 odst. 1
rodné Cislo, pism. ¢)
Vedeni personalni adresa, udaje o GDPR,

amzdové agendy vzdé€lani, pracovni zakonik prace,
smlouva, mzdové zakon o

udaje ucetnictvi

identifikacni tidaje €l. 6 odst. 1

ditéte, udaje pism. ¢), e)
Evidence détia  zdkonnych GDPR, zékon
klienti zafizeni  zastupct, udaje o ¢. 109/2002
vzd¢lavani, Sb., Skolsky
vychové a pobytu zakon
Ochrana majetku a obrazovy zdznam &L 6 odst. 1
bezpecnosti osob zaméstnanci, deti, i'sm ) GDPR
prostfednictvim  navstév a dalSich E o r.éwnén ,
kamerového osob vstupujicich zé'gm y
systému do objektu J
Zvetejnéni fgtograf e a ¢l. 6 odst. 1
. videozdznamy
fotografii na webu .,
ity e détia
a socialnich sitich y . —souhlas
zamestnancu
zdravotni tidaje CI,' 9 odst. 2
déti a pism. b), h)
Vedeni zdravotni zaméstnancii, é}lgl;;,zéallion
dokumentace lékarské zpravy, S.b 0
posudky, evidence ", ,
medikace zdravotnich
sluzbach

Cl. 5 Pouziti souhlasu

Prijemci

CSSZ, zdravotni
pojistovny,
finanéni ufad,
poskytovatel
mzdového
systému

OSPOD, soudy,
Skoly, Policie CR,
zfizovatel

Policie CR,
organy ¢inné v
trestnim rizeni

vetejnost,
navstévnici

pism. a) GDPR webovych

stranek, spravci
socialnich siti

oSettujici 1ékaf,
zdravotnické
zafizeni,
zdravotni
pojistovna,
orgéany vefejné
moci v rozsahu
stanoveném
zakonem

Doba uchovani

po dobu trvani
pracovniho poméru
a nasledn¢ dle
spisového a
skarta¢niho radu,
nejméné 45 let u
dokumenti
vyznamnych pro
dtichodové naroky
po dobu
stanovenou
pravnimi predpisy a
spisovym a
skartaénim fadem
organizace

72 hodin, neni-li
tfeba zaznam
uchovat déle pro
feSeni mimoradné
udalosti

po dobu trvani
souhlasu, nejdéle
do jeho odvolani

po dobu
stanovenou
pravnimi pfedpisy,
zejména zakonem
¢.372/2011 Sb., 0
zdravotnich
sluzbach, a
spisovym a
skartatnim fadem
organizace

Souhlas se zpracovanim osobnich tdaji se pouZziva pouze tehdy, pokud neexistuje jiny pravni

zaklad podle ¢l. 6 GDPR.



Vychovny ustav, zakladni Skola, stredni Skola
a stredisko vychovné péce Novy Jicin,
Divadelni 12, 741 11 Novy JiCin

Souhlas je vyzadovan zejména pro:

e zvefejnéni fotografii na webu,

o zvefejnéni fotografii na socidlnich sitich,

e zvefejnéni videa,

e pouziti fotografie zaméstnance na webu,

e jiné dobrovolné marketingové nebo prezentacni aktivity.

e u zékonného zastupce klienta SVP souhlas s poskytovanim informaci Skole a se
samostatnym piesunem klienta na konzultace

Souhlas:
e musi byt dobrovolny,

e musi byt oddélen od jinych dokumentd,
o lze jej kdykoliv odvolat.

Cl. 6 Prijemci osobnich udaju
Osobni tdaje mohou byt pfedavany pouze v nezbytném rozsahu témto kategoriim piijemci:

e zdravotni pojistovny,

. (sSsz,

o financ¢ni Ufad,
« OSPOD,

o Policie CR,

e soudy,

e zfizovatel,

o poskytovatel mzdového systému,
o [T spravce,

o poskytovatel webovych sluzeb.

Cl. 7 Doba uchovani

Osobni udaje se uchovavaji pouze po dobu nezbytné nutnou.

e osobni spis zaméstnance — po dobu trvani pracovniho poméru a nasledné dle
spisového a skartacniho fadu, nejméné 45 let u dokumentti vyznamnych pro
dichodové naroky

e Ucletni doklady — 10 let; doba vychdzi ze zdkona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, a
danovych ptedpist

e kamerovy zdznam — 72 hodin, neni-li tfeba zdznam uchovat déle pro feSeni
mimofadné udalosti

o fotografie zvefejnéné na webu — do odvolani souhlasu,

o dokumentace ditéte — po dobu stanovenou pravnimi piedpisy a spisovym a skartaénim
fadem organizace



Vychovny ustav, zakladni Skola, stredni Skola
a stredisko vychovné péce Novy Jicin,
Divadelni 12, 741 11 Novy JiCin

Zdravotni udaje déti a zaméstnancii - po dobu stanovenou pravnimi piedpisy, zejména
zakonem ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach, a spisovym a skartacnim fddem
organizace

Cl. 8 Prava subjektt iidaji

Subjekt udaji ma pravo:

na pristup k osobnim udajim,

na opravu,

na vymaz,

na omezeni zpracovanti,

na prenositelnost,

vznést namitku,

odvolat souhlas,

podat stiznost k Utadu pro ochranu osobnich tidaji. Adresa: Ufad pro ochranu
osobnich tdaj, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7 - Kontakt | Ufad pro ochranu
osobnich tidaji posta@uoou.gov.cz, Www.uoou.cz.

Cl. 9 Povinnost ml¢enlivosti a ochrany osobnich udaji

Vsichni zaméstnanci, externi spolupracovnici a dalSi osoby, které pfichazeji do styku s
osobnimi udaji, jsou povinni zachovavat mlcenlivost o vSech osobnich a zvlastnich
kategoriich osobnich udaji, se kterymi se pti své Cinnosti seznami.

Je zakazano zejména:

poskytovat osobni tdaje neopravnénym osobam,

vynaset dokumenty nebo kopie dokumentti obsahujici osobni tidaje mimo pracovisté
bez souhlasu vedeni,

pofizovat neopravnéné fotografie, kopie nebo zaznamy,

sdélovat osobni udaje telefonicky nebo elektronicky bez ovéfeni opravnénosti
pfijemce,

ponechavat dokumenty nebo elektronicka zatizeni s osobnimi tdaji bez dozoru.

Povinnost ml¢enlivosti trva i1 po skon¢eni pracovniho pomeéru nebo jiné formy spoluprace.

Kazdy zaméstnanec je povinen byt s touto povinnosti prokazateln¢ seznamen a potvrdit jeji
pfevzeti v ramci pouceni zaméstnancl o ochrané osobnich udaji.

Cl. 10 Zvefejnéni a dostupnost smérnice

Tato smérnice je soucasti vnitini dokumentace organizace.

Smérnice veetné vSech pfriloh je:

uloZena mezi vnitfnimi pfedpisy organizace podle spisového a skarta¢niho fadu,
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a stredisko vychovné péce Novy Jicin,
Divadelni 12, 741 11 Novy JiCin

e zvefejnéna na webovych strankdch Vychovného ustavu a Strediska vychovné péce,

e umisténa v listinné podobé na vetejné ptistupném misté v zafizeni dostupném
zaméstnancum, klientim a zdkonnym zastupctim,

ek dispozici na vyzadani u vedeni zafizeni.

Kazdy zaméstnanec je povinen se s touto smérnici seznamit. Novi zaméstnanci jsou se
smérnici prokazatelné seznameni pii nastupu do zaméstnani.

Zakonni zastupci, klienti zafizeni a dalsi osoby jsou o existenci smérnice a souvisejicich
informacnich dolozek informovani pii pfijeti do zafizeni nebo pfi prvnim kontaktu se
zafizenim.

Soucasti této smérnice jsou nasledujici prilohy:

e Priloha ¢. 1 — Informace o zpracovani osobnich udaji
o Ptiloha ¢. 2 — Souhlas se zvetejnénim fotografii a videozdznamu

Ptiloha €. 1 obsahuje informacni dolozku podle ¢l. 13 a 14 GDPR, ktera je pfedavana
zaméstnancim, klientlim zafizeni, détem a jejich zakonnym zastupctim za Gcelem splnéni
informacni povinnosti spravce.

Ptiloha ¢. 2 obsahuje vzor souhlasu se zvetejnénim fotografii a videozaznamu, ktery se
pouziva pouze v ptipadech, kdy jsou osobni udaje zpracovavany na zakladé souhlasu podle ¢l.
6 odst. 1 pism. a) GDPR.

Tyto prilohy tvofi nedilnou sou¢ast smérnice, protoze konkretizuji zptisob plnéni informacni
povinnosti a pouzivani souhlasu v organizaci.

o Ptiloha ¢. 3 — Souhlas zakonného zastupce klienta SVP s poskytovanim informaci
Skole a se samostatnymi presuny ditcte

Ptiloha €. 3 se pouZziva v pfipadech, kdy zafizeni, konkrétn& SVP potifebuje na zakladé
pisemného souhlasu zakonného zastupce:

e poskytovat Skole informace o klientovi nad rdmec zdkonnych povinnosti,
e umoznit ditéti samostatné presuny mezi zatizenim, Skolou a mistem konzultace,
e umoznit ditéti samostatny piichod nebo odchod z konzultace.

Bez tohoto souhlasu nelze $kole poskytovat informace nad rdmec pravnich predpist ani
umoznit samostatné presuny ditéte, pokud tak nestanovi jiny pravni predpis.

Zmény této smérnice schvaluje feditel organizace. Aktualni znéni smérnice nahrazuje v§echna
predchozi znéni a nabyva ucinnosti dnem 13.4.2026.

Zpracoval: Mgr. Petr Maci¢ek Mgr. Petr porane bodepsa

Mgr. Petr Macicek
Datum: 2026.04.13

: T 78 S8 Macicek g52605 <0200
Reditel VU, Z8S, SS a SVP Novy Ji¢in 09:26:05 +0200



Vychovny ustav, zakladni Skola, stredni Skola
a stredisko vychovné péce Novy Jicin,
Divadelni 12, 741 11 Novy JiCin

Priloha ¢.1 — Informace o zpracovani osobnich
udaju
1. Spravce osobnich udaji

Spravce osobnich udaji:

Vychovny ustav, zdkladni $kola, stiedni $kola a stfedisko vychovné péce Novy Ji¢in,
Divadelni 12, 741 01 Novy Jicin,

e-mail: reditel@vumnj.edunet.cz , tel: 556 764 940
Povéienec pro ochranu osobnich udaji:

Mgr. Dagmar Souckovéa Mikolaskova

Povétenkyné na ochranu osobnich udaju

Oddé¢leni bezpecnosti a krizového tizeni

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1 — Mala Strana,
e-mail: poverenec@msmt.gov.cz tel:+420 234 811 105

2. Jaké osobni udaje zpracovavame

Zpracovavame zejména:
o identifika¢ni udaje ditéte, zaméestnance a zdkonného zastupce,
o kontaktni udaje,
e Udaje o vzdélavani, pobytu a poskytovanych sluzbach,
o mzdové a personalni udaje,
e zdravotni udaje,
o fotografie, videozdznamy a kamerové zdznamy.

3. Ukely, pravni zaklady, p¥ijemci a doba uchovani

- . o " : Doba uchovani a jeji
Ucel zpracovani Pravni zaklad Ptijemci o « . Je
odivodnéni

Poskytovani sluzeb po dobu stanovenou pravnimi
dokumentace dtgea G000 1 0sPOD soudy, - JERIRNT
Inéni povinnosti podle > ism. c), €) skoly, Policie CR, délka vychazi ze zék%)na ¢ ’
P PS P GDPR ziizovatel Y y o
zakona ¢. 109/2002 Sb. a 109/2002 Sb., skolského
Skolského zakona zakona a pravidel archivace

po dobu trvani pracovniho
CSSZ, zdravotni  poméru a nasledné dle

1o . ¢l. 6 odst. 1  pojistovny, spisového a skarta¢niho fadu,
Personalni a mzdova ; “r oy oy o
avenda zamestnanci pism. c¢) finan¢ni tfad, nejméné 45 let u dokumentii

& GDPR poskytovatel vyznamnych pro diichodové

mzdového systému naroky; tato doba vychazi ze
zakona €. 582/1991 Sb.

Ugetni a datiové doklady  ¢l. 6 odst. 1 finan¢ni urad, 10 let; doba vychazi ze zdkona
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a stredisko vychovné péce Novy Jicin,
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pism. c) ucetni, auditor ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
GDPR a danovych ptredpist
Ochrana majetku a ¢l. 6 odst. 1 Policie CR. oredn 72 hodin, neni-li ticba zdznam
bezpecnosti osob pism. f) GDPR Snné v tre; tni;gn Y uchovat déle pro feseni
prostiednictvim — opravnény tieni mimoradné udalosti; Ihita
kamerového systému zajem vychézi z doporu¢eni UOOU
¢l. 9 odst. 2 otetiuiicl 16kaf po dobu stanovenou pravnimi
Vedeni zdravotni pism. b), h) sdrav (J) tnické ’ predpisy, zejména zakonem ¢.
dokumentace a evidence GDPR a zakon =, , 372/2011 Sb., o zdravotnich
. . zafizeni, zdravotni o1 . .
medikace ¢. 372/2011 e sluzbach, a spisovym a
pojistovna “ o us .
Sh. skartaénim fddem organizace
Zvetejnéni fotografii a -

: . X y " dobu t hlasu,
videozaznamu na ¢l.6odst. 1  vefejnost, Ece)' dgleu dgzﬁgsggvo?zgi' o
webovych strankach, pism. a) navstévnici webu, o djvoléni le,l dou tidaie be;p
nasténkach, ve vyroéni GDPR — spréavci socialnich Zbyteéného odklad uJ
zprave a na socialnich souhlas siti .

odstranény

sitich zafizeni

4. Musite nam osobni udaje poskytnout?

Osobni udaje potiebné pro poskytovani sluzeb zafizeni, vedeni dokumentace ditéte nebo
pracovnépravni vztah jste povinni poskytnout. Bez jejich poskytnuti neni mozné zajistit
poskytovani sluzeb zatizeni nebo vznik pracovniho poméru.
Naopak poskytnuti daji zpracovavanych na zdkladé souhlasu, zejména fotografie,
videozdznamy a u zadkonného zéstupce klienta SVP souhlas s poskytovanim informaci $kole a
se samostatnym presunem klienta z konzultace
5. VaSe prava
Mite pravo:

e pozadovat ptistup ke svym osobnim udajiim,

e pozadovat opravu nepiesnych udaji,

e pozadovat vymaz nebo omezeni zpracovani,

e vznést namitku proti zpracovani,

o kdykoliv odvolat souhlas,

« podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich tdaji: Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7

kontakt: posta@uoou.gov.cz, Www.uoou.cz.

6. Potvrzeni prevzeti informacni dolozky

Potvrzuji, ze jsem dne
13 a 14 GDPR.

ptrevzal/a Informaci o zpracovani osobnich udajl podle ¢l.

Jméno a pfijmeni:

Podpis:




Vychovny ustav, zakladni Skola, stredni Skola
a stredisko vychovné péce Novy Jicin,
Divadelni 12, 741 11 Novy JiCin

Priloha €. 2 —- SOUHLAS SE ZVEREJNENIM
FOTOGRAFII A VIDEOZAZNAMU

Souhlasim se zpracovanim a zvetejnénim fotografii a videozaznamui:

Jméno ditéte / zameéstnance:

za uCelem prezentace ¢innosti zafizeni:
e na webovych strankach zafizeni,
e nanasténkach a v kronice zafizeni,
e ve vyroCni zprave,
e na socialnich sitich zatizeni.
Souhlas ud€luji pro tyto zpiisoby zvefejnéni:

[ ] webové stranky zafizeni [ ] nasténky a kronika [ ] vyro¢ni zprava [ ] socialni sité

Souhlas ud¢luji na dobu:

Beru na védomi, ze:

e ud¢leni souhlasu je dobrovolné,

e souhlas mohu kdykoliv odvolat,

e odvolani souhlasu nema vliv na zdkonnost ptedchoziho zpracovani,
o fotografie a videozdznamy nebudou pouzity k jinému tcelu.

Datum:

Jméno zakonného zastupce / zaméstnance:

Podpis:




Vychovny ustav, zakladni Skola, stredni Skola
a stredisko vychovné péce Novy Jicin,
Divadelni 12, 741 11 Novy JiCin

P¥iloha C. 3 — SOUHLAS ZAKONNEHO
ZASTUPCE S POSKYTOVANIM
INFORMACI SKOLE A SE SAMOSTATNYMI
PRESUNY DITETE

Ja, nize podepsany/a zakonny zastupce:

Jméno a piijmeni:

bydlisté:

jako zakonny zastupce ditéte:

Jméno a pfijmeni ditcte:

Datum narozent:

udéluji Stredisku vychovné péce souhlas:

1. Souhlas s poskytovanim informaci Skole

Souhlasim s tim, aby zatizeni poskytovalo skole, kterou dité¢ navstévuje, informace o pribehu
péce, dochazce, spolupraci ditéte a doporucenich souvisejicich s poskytovanou péci, a to v
rozsahu nezbytném pro zajisténi spoluprace mezi Skolou a zatizenim.

Nazev skoly:

Rozsah poskytovanych informaci:

e Ucast ditéte v péci,

e doporuceni pro praci s ditétem,

» informace o spolupraci ditéte,

o omluveni nepfitomnosti nebo doporuc¢ené tpravy reZimu.

Beru na védomi, ze bez tohoto souhlasu nebude zatizeni Skole poskytovat informace nad
ramec piipadll stanovenych pravnimi piedpisy.

[ ] SOUHLASIM [ ] NESOUHLASIM



Vychovny ustav, zakladni Skola, stredni Skola
a stredisko vychovné péce Novy Jicin,
Divadelni 12, 741 11 Novy JiCin

2. Souhlas se samostatnym piesunem ditéte do Skoly a ze
Skoly

Souhlasim s tim, aby se dit¢ samostatné piesouvalo:

z bydlisté do Skoly,
ze Skoly do zatizeni,
ze zatizeni do Skoly,
ze Skoly domii.

Tento souhlas udéluji pro obdobi:

[ ] SOUHLASIM [ ] NESOUHLASIM

3. Souhlas se samostatnym prichodem a odchodem ditéte
na konzultaci

Souhlasim s tim, aby dité samostatn¢:
o pfichazelo na konzultaci do zafizeni,
e odchazelo po ukonceni konzultace ze zafizeni,

e pfipadné se samostatn¢ presouvalo mezi Skolou, zafizenim a mistem bydliste.

Tento souhlas ud¢€luji pro obdobi:

[ ] SOUHLASIM [ ] NESOUHLASIM
Beru na védomi, ze:
e souhlas mohu kdykoliv odvolat,
o zafizeni odpovida za dité pouze po dobu jeho pobytu v zatizeni nebo béhem
doprovodu zaméstnancem,

e po dobu samostatného piesunu odpovida za dité¢ zdkonny zastupce.

Datum:

Podpis zékonného zéstupce:
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